Na temeljuclanka 15. Statuta SvéiliSta Jurja Dobrile u Puli, Zakona o sustavu
unutarnjih financijskih kontrola u javnom sektomMiN 141/06, 78/15), Pravilnika o

provedbi financijskog upravljanja i kontrola u jam sektoru (NN 130/11), Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14), Uredbeastavljanju i predaji Izjave o

fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni felkih pravila (NN 78/11, 106/12,

130/13, 19/15), rektor SveiiSta Jurja Dobrile u Puli donosi sljetleakt:

PROCEDURA NAPLATE PRIHODA
OD SKOLARINA | DRUGIH NAKNADA

Procedura naplate prihoda od Skolarina sadrzi ppplooda po vrstama studija i
programa, te sluzbe zaduzene zadianje potrazivanja za Skolarine i druge naknade,
izdavanje izlaznih rauna, rg&unovodstveno evidentiranje, kontrolu naplate préod
mjere naplate, vremensko razdoblje nakon kojegoseefe pojedina mjera naplate,
sluitajeve u kojima treba pribaviti instrumente osigyeigriacanja, préenje naplate po
poduzetim mjerama.

Donosi se u cilju potpunosti obuhvata potraZivanostizanja cjelovitosti naplate
prihoda od Skolarina i drugih naknada studenatalazmika raznih programa te
osiguranja tinkovitog i djelotvornog funkcioniranja sustavadimrcijskog upravljanja
i kontrola pri SvetiliStu Jurja Dobrile u Puli (u daljnjem tekstu: $xdiste).

POPIS PRIHODA PO VRSTAMA STUDIJA, PROGRAMA TE OSTAL IH
POVEZANIH PRIHODA

Prihodi po vrstama studija i programa

- prihodi od Skolarina na kratkim stimim, preddiplomskim stdnim i
specijalisttkim diplomskim strdnim studijima — redovni i studij uz rad

- prihodi od Skolarina na svéilisSnim preddiplomskim, diplomskim, integriranim
studijima — redovni i studij uz rad

- prihodi od upisnina na prvu godinu studija

- prihodi od upisnina na viSe godine studija

- prihodi od naknada za razredbene postupke

- prihodi od Skolarina na poslijediplomskim specgtéikim studijima

- prihodi od Skolarina na poslijediplomskim s¢ggnim studijima (doktorski
studij)

- prihodi od naknada za programe cjelozivotnog obrag@ ukljitujuci razne
tecajeve i oblike usavrSavanja (sa dodijeljenim ilz lodijeljenih ECTS-a)

Ostali povezani prihodi

- prihodi od naknada za ispite u razdoblju produzehjdentskog statusa
- prihodi od naknada za zavrsSni/diplomski ispit Blkove tiskanja diplome
- prihodi od naknada za izdavanje duplikata diplome

- prihodi od naknada za izdavanje duplikata indeksa

- prihodi od naknada za izdavanje izvoda iz nastayaga



- prihodi od naknada za izdavanje izvoda iz nastayataga — po stranici

- prihodi od naknada za izdavanje prijepisa ocjena

- prihodi od naknada za ovjeru dokumenta

- prihodi od naknada za produljenje statusa studewtaposlijediplomskim
specijalisttkim studijima

- prihodi od naknada za produljenje statusa studewtaposlijediplomskim
doktorskim studijima

- prihodi od naknada za ispite na poslijediplomskpacjalistckim studijima u
razdoblju produzenja studentskog statusa

- prihodi od naknada za prijavu poslijediplomskog cgpdistickog rada u
razdoblju produzenja studentskog statusa

- prihodi od naknada za ispite na poslijediplomskonarnstvenom studiju u
razdoblju produzenja studentskog statusa

- prihodi od naknada za prijavu znanstvenog magistgrgada u razdoblju
produzenja studentskog statusa

- prihodi od naknada za ispite za programe cjelohmgtobrazovanja

A

PROCES OBRACUNA, ZADUZENJA | NAPLATE SKOLARINE | UPISNINE
NA PREDDIPLOMSKE, DIPLOMSKE | INTEGRIRANE STUDIJE

|. TroSkovi razredbenog postupka — redovni i izvanedni studenti koji upisuju
prvu godinu preddiplomskog, diplomskog ili integriranog studija i pristupaju
razredbenom postupku kojeg provode sastavnice SvéliSta

1. Kandidati/kinje koji osim prijave tWacionalni informacijski sustav za prijave na
visoka wiliSta (NISpVU) pri SrediSnjem prijavnom uredu Agge za znanost i visoko
obrazovanje, pristupaju razredbenom postupku znagpreddiplomske, diplomske ili
integrirane studije koji se provode pri pojediniasgvnicama SvéiiSta, podmiruju
troSkove razredbenog postupka uplatom na IBAN (g@aor) sastavnice SveéiliSta
koja provodi razredbeni postupak, uz OIB kandidatg naznéen u pozivu na broj.
U slwaju da poduzee, obrt, druga fizkka osoba pka Skolarinu za studenta/icu, u
svrhu doznake (opis planja) obavezno treba navesti ime i prezime studeataa
kojeg/ju se vrsi uplata.

2. Sluzba za studente i ISVU/osobe priviemeno adrggaZ na poslovima upisa,
kontrolira uz ime, prezime, adresu, OIB, iznos dpravnost IBAN-a (podtaina)
sastavnice navedenog u dokazu o uplati troSkovadbenog postupka zaprimljenom
od kandidat/kinje uz prijavu za razredbeni postupak

[I. TroSkovi upisnine — redovni i izvanredni studerti koji upisuju prvu godinu
preddiplomskog, diplomskog ili integriranog studija

1. Svi studenti/ce (redovni i izvanredni) koji sukkdno objavljenim rang listama
stekli/e pravo upisa prve godine preddiplomskoglanskog ili integriranog studija,
podmiruju troSkove upisnine uplatom na IBAN S#iésta, uz OIB studenta nazéen

u pozivu na broj. U skaju da poduzee, obrt, druga fiztka osoba pk&a upisninu za



studenta/icu, u svrhu doznake (opiséplga) obavezno treba navesti ime i prezime
studenta/ice za kojeg/ju se vrsi uplata.

2. Sluzba za studente i ISVU/osobe priviemeno drgga& na poslovima upisa,
kontrolira uz ime, prezime, adresu, OIB, iznos spravnost IBAN-a SvaiiliSta
navedenog u dokazu o uplati troSkova upisnine gdgmom pri upisu studenta/ice.

[ll. TroSkovi Skolarine — izvanredni studenti koji upisuju prvu godinu
preddiplomskog, diplomskog ili integriranog studija

1. Studenti/ce uz rad koji/e su stekli/e pravo aggkladno objavljenim rang listama,
za izdavanje rana za Skolarinu trebaju se javiti na adrese elakike poSte otvorene
za pojedine fakultete/odjele/akademiju s obavezmimlacima: ime i prezime, adresa,
OIB, fakultet (odjel, akademija), studijski smjesjkupisuje, status: studij uz rad.

2. Sluzba za studente i ISVU/osobe priviemeno draga& na poslovima upisa
obraunavaju iznos Skolarine sukladno odlukama Senattéektrontkom poStom
dostavljaju réune studentima/cama sa svim potrebnim podacimalatuu

3. Nakon Sto zaprimi tan za Skolarinu, student/ica je duzan/na izvifilatu na
pripadajéi IBAN sastavnice uz obveznu naznaku poziva na lrayedenog u
zaprimljenom raunu. U sl¢aju da poduze, obrt, druga fizika osoba pkea Skolarinu

za studenta/icu, u svrhu doznake (opisghga) obavezno treba navesti ime i prezime
studenta/ice za kojeg/ju se vrsi uplata.

4. Dokaz o uplati Skolarine student/ica predaje@stalu upisnu dokumentaciju Sluzbi
za studente i ISVU pri upisu (zadnji dan upisa oasfuju se studenti uz rad kako bi se
osiguralo potrebno vrijeme za izdavanjegwaa i uplatu). Sluzba za student i
ISVU/osobe priviemeno angazirane na poslovima ygsatrolira uz ime, prezime,
adresu, iznos te ispravnost poziva na broj i IBAYp@dra&una) sastavnice, navedenog
u dokazu o uplati.

5. Sluzba za financijsko¢anovodstvene poslove kontrolira prispjele uplatedaiem
izvoda sa IBAN-a sastavnica te zatvara potraZzivapga studenata prethodno
evidentirana po izdanim ¢anima i provodi knjizenja prihoda.

IV. TroSkovi Skolarine — redovni studenti koji upisuju prvu godinu
preddiplomskog, diplomskog ili integriranog studija, a ne ostvaruju pravo upisa
na teret drzavnog proratuna

1. Redovni/e studenti/ce koji/e su stekli/e praymsa sukladno objavljenim rang
listama, a snose troskove studija na vlastiti témpt. studenti koji su \eiskoristili
pravo prvog upisa studija na teret drzavnog guoma) kada pristupe upisu prema
objavljenom rasporedu, dobivajucta za Skolarinu sa svim potrebnim podacima za
uplatu, kojeg izdaje Sluzba za student i ISVU/osqeremeno angazirane na
poslovima upisa s ob¥anatom Skolarinom sukladno odlukama Senata.



2. Nakon Sto zaprimi tan za Skolarinu, student/ica je duzan/na istog danditi
uplatu na pripadajti IBAN sastavnice uz obveznu naznaku poziva na havedenog

u zaprimljenom ré&unu. U sldaju da poduzee, obrt, druga fizika osoba plea
Skolarinu za studenta/icu, u svrhu doznake (o@&pia) obavezno treba navesti ime
I prezime studenta/ice za kojeg/ju se vrsi uplata.

3. Dokaz o uplati Skolarine student/ica predaj@sialu upisnu dokumentaciju Sluzbi
za studente i ISVU pri upisu (na dan kada je rasjmra za upis). Sluzba za student i
ISVU/osobe priviemeno angazirane na poslovima ygsatrolira uz ime, prezime,
adresu, iznos te ispravnost poziva na broj i IBAYa@dra&una) sastavnice navedenog
u dokazu o uplati.

4. Sluzba za financijsko-¢tanovodstvene poslove kontrolira prispjele uplateekem
izvoda sa IBAN-a sastavnica te zatvara potrazivapgh studenata prethodno
evidentirana po izdanim ¢anima i provodi knjizenja prihoda.

V. TroSkovi Skolarine — redovni studenti koji upisyu visu godinu studija, a ne
ostvaruju pravo upisa na teret drzavnog prora&una

1. Redovni/e studenti/ce koji/e su u prethodnojdakaskoj godini stekli/e 55 i viSe
ECTS-a, odnosno najmanje 30 ECTS-a dalustudenta/ice s udenim invaliditetom
od 60% ili viSe ostvaruju pravo na upis na tergtagnog proréuna, a ostali snose
troSkove studija na vlastiti teret sukladno brofDTES-a ostvarenih tijekom prethodne
akademske godine u odenom znanstvenom podju.

2. Redovni/e studenti/ce koji/le snose troSkoveigtutha vlastiti teret za izdavanje
racuna za Skolarinu i taina za upisninu trebaju se javiti na adrese elekike poste
otvorene za pojedine fakultete/odjele/akademiju obaveznim podacima: ime i
prezime, adresa, OIB, fakultet (odjel, akademgaldijski smjer koji upisuje, status:
redovni student, broj stenih ECTS-a u prethodnoj akademskoj godini.

3. Sluzba za studente i ISVU/osobe priviemeno drgya& na poslovima upisa
obraunavaju iznos Skolarine sukladno odlukama Senattektrontkom poStom

dostavljaju r&une za Skolarinu i upisninu studentima/cama sa spotrebnim

podacima za uplatu. Prije izdavanjdéuaa osoba na isporédijekom upisnih rokova

provjerava broj ECTS-a i iznosa za uplatu zajedrastalim elementima &na sa

Sluzbom za studente i ISVU.

4. Nakon Sto zaprimi tain za Skolarinu | @n za upisninu, student/ica je duzan/na
izvrSiti uplatu na pripadagii IBAN sastavnice, odnosno Swuglista uz obveznu
naznaku poziva na broj navedenog u zaprimljenikaniena. U sldaju da poduzee,
obrt, druga fiztka osoba pka Skolarinu, odnosno upisninu za studenta/icu,rbusv
doznake (opis ptanja) obavezno treba navesti ime i prezime studeataa kojeg/ju
se vrsi uplata.

5. Dokaz o uplati Skolarine (i upisnine) studemt/ipredaje uz ostalu upisnu
dokumentaciju Sluzbi za studente i ISVU pri upiSluzba studente i ISVU/osobe
privremeno angazirane na poslovima upisa, kon&alz ime, prezime, adresu, iznos
te ispravnost poziva na broj i IBAN-a (poduma) sastavnice, odnosno S¥égta
navedenog u dokazu o uplati.



6. Sluzba za financijsko¢anovodstvene poslove kontrolira prispjele uplatedigem
izvoda sa IBAN-a sastavnica i Swdista te zatvara potrazivanja od studenata
prethodno evidentirana po izdaninéwaima i provodi knjizenja prihoda.

VI. TrosSkovi Skolarine — izvanredni studenti koji upisuju viSu godinu studija

1. Studenti/ce uz rad koji/e upisuju viSu godinudga za izdavanje taina za sSkolarinu

i ratuna za upisninu trebaju se javiti na adrese elekike poSte otvorene za pojedine
fakultete/odjele/akademiju sa obaveznim podacimma@e i prezime, adresa, OIB,
fakultet (odjel, akademija), studijski smjer kopisuje, status: studij uz rad.

2. Sluzba za studente i ISVU/osobe priviemeno drgga& na poslovima upisa
obraunavaju iznos Skolarine sukladno odlukama Senattektrontkom poStom
dostavljaju réune studentima/cama sa svim potrebnim podacimaladuu

3. Nakon Sto zaprimi tain za Skolarinu i n za upisninu, student/ica je duzan/na
izvrSiti uplatu na pripadagii IBAN sastavnice, odnosno Swglista uz obveznu
naznaku poziva na broj navedenog u zaprimljenikaniena. U sldaju da poduzee,
obrt, druga fiztka osoba pka Skolarinu za studenta/icu, u svrhu doznake (opis
placanja) obavezno treba navesti ime i prezime studeataa kojeg/ju se vrSi uplata.

4. Dokaz o uplati Skolarine (i upisnine) studemt/ipredaje uz ostalu upisnu
dokumentaciju Sluzbi za studente i ISVU pri upiSluzba za studente i ISVU/osobe
privremeno angaZzirane na poslovima upisa, kon&ralr ime, prezime, adresu, iznos
te ispravnost poziva na broj i IBAN-a (poduma) sastavnice, odnosno S#ésta
navedenog u dokazu o uplati.

5. Sluzba za financijsko¢anovodstvene poslove kontrolira prispjele uplatedaiem
izvoda sa IBAN-a sastavnica i Swdista te zatvara potrazivanja od studenata
prethodno evidentirana po izdaninéwaima i provodi knjizenja prihoda.

VII. Obro ¢na otplata Skolarine

1. Obr@na otplata Skolarine provodi se sukladno Odlucbooénoj otplati Skolarine
na SveudiliStu Jurja Dobrile u Puli KLASA: 003-08/16-01/0RRBROJ: 380-01-16-4.
Studentima/cama kojima je RjeSenjem rektora od@bmr@na otplata Skolarine
izdaje se ré&un za cjelokupan iznos Skolarine sa naznakom vism&ova dospijéa
pojedinih obroka.

2. Iznimno ocl. Il, st.1. navedene Odluke, student/ica uz racedlovan student/ica
koji snosi troskove studija na vlastiti teret mgoteobjavijenim rang listama za upis
prve godine preddiplomskog, diplomskog ili integriranstgdija, podnijeti zahtjev za
obratnom otplatom Skolarine te promptno prikupiti ptatedokumentaciju kojom
dokazuje zadovoljenje kriterija za odobrenje @bmo otplate. Sukladnél. 4, st.3
navedene Odluke, student/ica je duzan/na prvi opookniriti prilikom upisa, a ostale
obroke u roku dospifa (utvidkenog RjeSenjem rektora o odobrenju @b otplate).
Kada student/ica koji/a upisuje prvu godinu pretiipskog, diplomskog ili
integriranog studija podnosi zahtjev za afram otplatom, prvi obrok koji podmiruje
prilikom upisa iznosi 10% ukupne Skolarine kojactgatunava sukladno odlukama



Senata, a ukoliko je RjeSenjem potom odobrenacolrmtplata, ostala tri obroka
uplatuje najkasnije do 20. u mjesecu zakfjo s prosincem teke godine (u
protivnom, podmiruje cjelokupni dugovani iznos pgino po zaprimljenom RjeSenju
kojim se ne odobrava zahtjev za alivom otplatom, a u staju ispisa sa studija prije
pocetka akademske godine, sastavnica zadrzavaarpha 10% cjelokupnog iznosa
Skolarine). Sluzba za studente i ISVU moZe zadiidéks studenta/ice do ishodovanja
RjeSenja i potom uplate Skolarine u cjelini kad&3njem nije odobrena olra
otplata.

3. Nakon Sto zaprimi tan za Skolarinu i RjeSenje o odobrenoj i@ otplati
Skolarine, student/ica je duzan/na izvrSiti @oo uplatu u visini i roku utdenima
RjeSenjem, na pripadd&julBAN sastavnice, uz obveznu naznaku poziva ng bro
navedenog u zaprimljenimdanima. U sldaju da poduzee, obrt, druga fizika osoba
plata Skolarinu za studenta/icu, u svrhu doznake (@pésinja) obavezno treba navesti
ime i prezime studenta/ice za kojeg/ju se vrSitapla

4. Dokaz o uplati prvog obroka Skolarine studeat/jgredaje uz ostalu upisnu
dokumentaciju Sluzbi za studente i ISVU pri upigel,daljnje dokaze o ob¥nim
uplatama u rokovima dosgi Sluzba za i studente i ISVU/osobe priviemeno
angazirane na poslovima upisa, kontrolira uz innezime, adresu, iznos te ispravnost
poziva na broj i IBAN-a (podtaina) sastavnice navedenog u dokazu o uplati.

5. Sluzba za financijsko<¢anovodstvene poslove kontrolira prispjele aim® uplate

temeljem izvoda sa IBAN-a sastavnica i Sub$ta te u visini obronih uplata zatvara
potraZzivanja od studenata prethodno evidentiranazganim r&unima i provodi

knjizenja prihoda.

6. Sluzba za financijsko-tanovodstvene poslove vodi cjelovitu anékti i sintettku
ratunovodstvenu evidenciju o napénim i nenapléenim Skolarinama | za dio
potrazivanja od studenata kojima je odobrena @taootplata — evidenciju o
potrazivanjima po rénosti.

7. Sluzba za financijsko<¢anovodstvene poslove prati obnu naplatu, kontrolira
naplatu prinoda od Skolarina te sastavlja cjelowjarodostojna i t&na financijska
izvjeXa o istom, uz periodnu kontrolu s operativnim evidencijama Sluzbe ndahte
i ISVU.

B

PROCES OBRACUNA, ZADUZENJA | NAPLATE SKOLABINE NA
POSLIJEDIPLOMSKIM STUDIJIMA | PROGRAMIMA CJELOZIVOT  NOG
OBRAZOVANJA

1. Studenti poslijediplomskih studija i polazniebgrama cjelozivotnog obrazovanja
pri SveuiliStu snose troSkove obrazovanja na vlastiti teret

2. Ured za poslijediplomske studije i cjeloZivomrazovanje obrtainava Skolarine za
poslijediplomske studije sukladno odlukama Senatanaknade za programe
cjelozivotnog obrazovanja sukladno odlukama &&jesastavnice ili Senata (osim



programa cjelozivotnog obrazovanja kojima se dagjelECTS bodovi i prate se u
Sluzbi za studente i ISVU) te izdajecume za Skolarine u cjelokupnom iznosu
Skolarine, vodé racuna o vrsti studija i sastavnici koja provodi sjudi

3. Isti Ured zaprima zahtjeve za obtma otplatu Skolarina na poslijediplomskim
studijima koji se na prijedlog voditelja/ice stualij uz odobrenjetelnikakelnice
sastavnice upwju Rektoru koji donosi RjeSenje o zahtjevu suka@udluci Senata o
obratnoj otplati Skolarine na poslijediplomskim studignPo zaprimljenim RjeSenjima
o odobrenoj obrénoj otplati Skolarine, Ured izdajedan s naznakom visine obroka
Skolarine i roka dospifa.

Isti Ured zaprima zahtjeve za obnu otplatu naknada za programe cjelozivotnog
obrazovanja koji na prijedlog voditelja/ce program@dobravacelnik/ca sastavnice
sukladno Odluci Vijéa. Po zaprimljenim RijeSenjima o odobrenoj o otplati
naknade, Ured izdajedan sa naznakom visine obroka naknade i roka ddspije

4. Nakon Sto zaprimi tain za Skolarinu ili naknadu za odesi program cjelozivotnog
obrazovanja, student/ica ili polaznik/ca progranme duzan/na izvrsiti uplatu
(cjelokupnu ili obr@énu ukoliko je odobrena RjeSenjem) na pripadiajlBAN
sastavnice, uz obveznu naznaku poziva na broj eaogpu zaprimljenim tanima. U
slwaju da poduzee, obrt, druga fizka osoba pkea Skolarinu ili naknadu za
studenta/icu ili polaznika/cu programa, u svrhurdike (opis pléanja) obavezno treba
navesti ime i prezime studenta/ice ili polaznikgdoegrama za kojeg/ju se vrSi uplata.

5. Dokaz o uplati Skolarine ili naknade studentiicpolaznik/ca programa predaje uz
ostalu upisnu dokumentaciju Uredu pri upisu, odoosnrokovima dospija pri
RjeSenjem odobrenoj olahwoj otplati. Ured kontrolira uz ime, prezime, adregnos

te ispravnost poziva na broj i IBAN-a (poduaa) sastavnice navedenog u dokazu o
uplati.

6. Sluzba za financijsko¢anovodstvene poslove kontrolira prispjele uplatedigem
izvoda s IBAN-a sastavnica te u cjelini ili djelamo pri obr@noj otplati, zatvara
potrazivanja od studenata ili polaznika programethmydno evidentirana po izdanim
racunima i provodi knjizenja prihoda.

7. Sluzba za financijsko-anovodstvene poslove vodi cjelovitu anékti i sintettku
racunovodstvenu evidenciju o napéanim i nenapléenim Skolarinama ili naknadama i
za dio potrazivanja od studenata i polaznika pmogr&ojima je odobrena obfioa
otplata — evidenciju o potrazivanjima p&nosti.

8. Sluzba za financijsko-¢anovodstvene poslove prati obnu naplatu, kontrolira
naplatu prihoda od Skolarina i naknada te sastay§jbovita, vjerodostojna i tma
financijska izvjega o istom, uz periodnu kontrolu s operativnim evidencijama Ureda
za poslijediplomske studije i cjelozivotno obrazojea



C

PROCES OBRACUNA, ZADUZENJA | NAPLATE NAKNADA — OSTALIH
POVEZANIH PRIHODA

1. Sluzba studente i ISVU/osobe priviemeno angagirea poslovima upisa, odnosno
Ured za poslijediplomske studije i cjelozivotno abovanje izdaju faune za naknade
kojima se ostvaruju ostali prihodi povezani sa igtnal

2. Nakon Sto zaprimi tan za naknadu, student/ica je duzan/na izvrSitatupha
pripadajuéi IBAN sastavnice, odnosno Sw@lista uz obveznu naznaku poziva na broj
navedenog u zaprimljenimdanima. U sldaju da poduzee, obrt, druga fizika osoba
plata Skolarinu za studenta/icu, u svrhu doznake (@pésinja) obavezno treba navesti
ime i prezime studenta/ice za kojeg/ju se vrSitapla

3. Dokaz o uplati naknade student/ica predaje $lmabstudent i ISVU/osobi za
ispoma@&, odnosno Uredu za poslijediplomske studije i @elotho obrazovanje

(ovisno o naknadi koja je povezana s preddiplom&kptomskim/integriranim

studijima ili poslijediplomskim studijima) koja ktnmolira uz ime, prezime, adresu,
iznos te ispravnost poziva na broj i IBAN-a (paflnaa) sastavnice, odnosno
SveuiliSta navedenog u dokazu o uplati.

4. Sluzba za financijsko<¢anovodstvene poslove kontrolira prispjele uplategkem
izvoda s IBAN-a sastavnica te zatvara potrazivadjatudenata prethodno evidentirana
po izdanim r&unima i provodi knjizenja prihoda.

5. Sluzba za financijsko<¢anovodstvene poslove vodictanovodstvenu evidenciju o
naplaenim i nenapléenim ostalim, uz studij povezanim naknadama, kdindroaplatu
prihoda od Skolarina te sastavlja cjelovita, vj@stdjna i téna financijska izvje&a o
istom, uz periodinu kontrolu s operativnim evidencijama Sluzbe zaahte i ISVU i
Ureda za poslijediplomske studije i cjeloZivotnagadovanije.

D
MJERE NAPLATE

1. Sa studentima i polaznicima programa cjeloziegtmbrazovanja zaklfuje se
ugovor koji sadrzi odredbe o mjerama naplate.

2. Studentima i polaznicima programa cjeloZivotrmgrazovanja koji nisu svoja
dugovanja podmirili u rokovima dospgg Sluzba za financijskod¢anovodstvne
poslove izdaje opomenu u roku od 30 dana nakorekaotoka dospf@a. Novi rok
dospje€a odretuje se u vremenu od sljedle 30 dana. Ukoliko dugovanje ne bude ni u
tom roku podmireno, Sluzba za studente i ISVU bhtkée studomat, a Ured za
poslijediplomske studije i cjelozZivotno obrazovap@krenuti radnje za prekid pruzanja
usluga obrazovanja.



3. Sluzba za financijsko-¢anovodstvene poslove prati naplatu po poduzetinmamea
te o izvrSenoj naplati obavjeStava Sluzbu za stieden ISVU te Ured za
poslijediplomske studije i cjelozivotno obrazovanje

4. Ukoliko dugovanja po tanima ne budu podmirena u za to prééwiim rokovima
za ispunjenje nalane obveze moge je pokrenuti postupak prisilne naplate sukladno
Ovrsnom zakonu i Zakonu o provedbi ovrhe nagaovm sredstvima.

5. Studentima i polaznicima programa cjelozivotmigazovanja se ne mogu izdati
isprave o0 zavrSetku upisanog studija ili drugogaabwnog programa ukoliko nisu
podmirili cjelokupne Skolarine i druge naknade.

E
ZAVRSNE ODREDBE

1. Sukladno procedurom utienim elementima, Sluzba za studente i ISVU te S3uzb
za financijsko-réunovodstvene poslove pravovremeno pred upisne sogapremaju
Obavijest sa svim potrebnim, jasno navedenim poaaaa provedbu procesa upisa i
naplatu prihoda.

2. Sukladno procedurom utignim elementima, Ured za poslijediplomske studije i
cjelozivotno obrazovanje u suradnji sa Sluzbom mankcijsko-r&unovodstvene
poslove pravovremeno prije upisa priprema Obavigstsvim potrebnim, jasno
navedenim podacima za provedbu procesa upisaatogmihoda.

3. Svi r&uni izdaju se u tri primjerka (1 studentu/polaznikwa Sluzbu za financijsko
racunovodstvene poslove, 1 za Sluzbu za studente UISkéd za poslijediplomske
studije i cjelozivotno obrazovanje).

4. Sve navedene ustrojstvene jedinice kontinuirsumaiuju te zajedno s nadleznim
prorektorima i po potrebi pravhom sluzbom, s duZmgaanjom i odgovorngési vode
brigu o uspjesSnosti realizacije opisanih procesa.

5. Sastavni dio procedukgni dokument “Naziv usluga uz Sifrarnik” te “lzdavje
izlaznih r&una — hodogram u programskoj aplikaciji”

6. Procedura stupa na snagu danom donoSenja, gmpupe se od 01.07.2016.9.
Rektor
Prof. dr. sc. Alfio Barbieri,v.r.
KLASA: 401-05/16-01/01
URBROJ: 380-01-01-16-1

Pula, 30. lipnja 2016.9.



